LES COMPTES DELEGUES

PARTENAIRE D'AVENIR

TRANSITIONS

Gl

PRO

1

LE COMPTE DELEGUE ATNet - Tutoriel & destination des employeurs et organismes de formation -- avril 2021 - V1



AVANT PROPOS

Apres demande, la Transitions Pro peut octroyer le droit a
une tierce personne (le délégué) d'accéder aux espaces

TRANS?]O NS ATNet d'employeurs et/ou d'organismes.

(-]

PRO A travers un compte Délégué, cette tierce personne pourra
ainsi accéder aux différents espaces ATNet des comptes
rattachés, lui permettant ainsi de consulter ou gérer les
dossiers associés (reglements, échanges, volets
dématérialisés, etc.)

PARTENAIRE D'AVENIR
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LE COMPTE DELEGUE
ACCES A VOTRE COMPTE DELEGUE

ACCEDER A MON ESPACE PERSONNEL

L'Equipe de Transitions Pro vous souhaite la bienvenue dans votre nouvel
espace personnel.
En vous connectant vous pourrez suivre votre dossier en ligne, nous faire parvenir des
pieces, et communiquer avec nos services.

~
1. MON IDENTIFIANT TRANSI.I!ONS ‘ . — Retour au site Déconnexion

| l PRO Tie de France
= Tableau de bord

2. MON MOT DE PASSE
] ‘ u.- Entreprises 2 '

Bienvenue dans I'espace réservé aux délégués.

Accéder a mon espace

Une fois votre compte délégué créé par votre Transitions Pro,
Vvous recevrez un e-mail avec vos informations de connexion.

En accédant a votre espace délégué, rendez-vous dans l'onglet
« Entreprises » ou « Organismes » pour retrouver les comptes
auquel vous pouvez accéder.
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LE COMPTE DELEGUE

TRANSITIONS
PRO
ACCES AUX COMPTES GERES
TRANS'T._!UNS Retour au site Déconnexion
PRO Tie de France
= Tableau de bord
o Liste des entreprises rattachées
Entreprises
Recherche contient sur Identifiant / Nom / SIRET O\

I N e I
O, ;
R
Vous retrouvez, dans ce tableau, tous les comptes Entreprise /
Organisme dont vous avez la gestion.
Utilisez la loupe pour vous connecter a I'espace ATNet d’'une
entreprise et/ou d’'un organisme de formation.
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LE COMPTE DELEGUE
ACCES A UN COMPTE GERE ENTREPRISE

Vous rentrez alors dans I'espace entreprise dont vous étes le délégué.

h ~
TRANS!I!DNS Retour au site Déconnexion
PRO Tie de France
= Tableau de bord
= Bienvenue dans I'espace réservé aux établissements.
Utilisateurs
Mes échanges
Votre identité
Mes dossiers - . |
Depuis I'espace entreprise, vous pouvez :
Pl b B3 Consulter et initier un échange avec la Transitions Pro.
 Transitions Collectives Modifier les informations de l'entreprise.
Réglements E Consulter les dossiers, déposer un document, faire une demande d'avance de trésorerie et

consulter les reglements.
[Z] Saisir le volet entreprise dans le cadre d'une demande dématérialisée de Projet de Transition
Professionnelle (PTP).
Initier le dépot du dossier Transition Collective et/ou saisir le volet entreprise dans le cadre
d'une demande dématérialisée de Projet de Transition Collective.

Consulter l'intégralité de I'historique des réglements. .
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LE COMPTE DELEGUE
ACCES A UN COMPTE GERE ORGANISME

Vous rentrez alors dans I'espace organisme dont vous étes le délégué.

TRANSITIONS

PRO Tle de France

= Tableau de bord

Retour au site Déconnexion

e Bienvenue dans I'espace réserve aux organismes.
Utilisateurs

4 Mes échanges

% Votre identité
Depuis I'espace Organisme, vous pouvez :
| Mes dossiers o . "
B Consulter et initier un échange avec la Transitions Pro.
y  PTP en cours Modifier les informations de I'Organisme de formation.

it Cllorties E Consulter les dossiers, déposer un document, saisir un Certificat de réalisation et consulter

les reglements.

| VAE en cours

Saisir le volet Organisme de formation dans le cadre d'une demande dématérialisée de
Réglements

Projet de Transition Professionnelle (PTP)

Formations Saisir le volet Organisme de formation dans me cadre d'une demande dématérialisée de
Projet de Transition Collective.

E Saisir le volet Organisme de formation dans le cadre d'une demande dématérialisée de
Validation des Acquis de I'Expérience (VAE).

Consulter l'intégralité de I'historique des réglements. o
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VOTRE

TRANSITIONS PRO

RESTE A VOTRE DISPOSITION
POUR REPONDRE A VOS QUESTIONS

PRO



